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AGENDA 10
LAPORAN PENGURUSAN REKOD UNIVERSITI

5 OGOS 2022 I MENERUSI APLIKASI ZOOM MEETING



PERLUASAN PENGGUNAAN APLIKASI DIGITAL 
DOCUMENT MANAGEMENT SYSTEM (DDMS) 2.0



➢ Pejabat Pendaftar telah mula menggunakan aplikasi DDMS 2.0 pada Jun 2017 sebagai projek
rintis. Terdapat kekangan dari segi ruang penyimpanan fail yang memerlukan fail diletakkan
dalam satu bilik fail (registri berpusat)

➢ Perbincangan dengan Arkib Negara Malaysia dan MAMPU telah diadakan pada 5 April 2022 dan 
seterusnya perbincangan bersama Pendaftar dan team IDEC diadakana pada 20 Mei 2022

➢ Bersetuju untuk mengadakan lawatan ke UTEM, Kementerian Pelajaran Malaysia dan juga 
Kementerian Kesihatan Malaysia bagi melihat penggunaan DDMS 2.0

➢ Secara ringkasnya, penggunaan DDMS 2.0 di UPM hendaklah dilaksanakan secara berpusat. 
Semua surat-surat masuk perlu melalui satu seksyen khas bagi memuatnaik ke dalam sistem
DDMS 2.0 dan dihantar kepada penerima melalui sistem

➢ UPM perlu melihat dari pelbagai aspek memandangkan lokasi PTJ adalah berjauhan



PENAMBAHBAIKAN KOD KLASIFIKASI FAIL 
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA: 

TARIKH KEMASKINI SEHINGGA JUN 2022



100  PENTADBIRAN

100-11/1 Perhimpunan/ Majlis/ Sambutan Dalam UPM
(BAHARU) 100-11/1/36 Pengurusan Solat

100-15/1Rangkaian dan Keselamatan ICT
(BAHARU) 100-15/1/11 Mesyuarat Jawatankuasa Keselamatan Teknologi
Maklumat dan Komunikasi

100-16/4 Terbitan Khas  
(BAHARU) 100-16/4/19 Facts and Figures 

100-17/1 Perolehan dan Pemprosesan Bahan
(BAHARU) 100-17/1/19 Jawatankuasa Penilaian Perolehan Bahan Terbitan
Bersiri (JPPBTB)



700- HAL EHWAL PELAJAR

700-3/4 Kelab Kepimpinan

(BAHARU) 700-3/4/18 Kelab Fortress



800 - PENYELIDIKAN DAN INOVASI

800 – 5/4 Geran MyLAB KPT 

(BAHARU) 800 – 5/4/1 Permohonan (BAHARU) 800 – 5/4/2 Fail Kes (Nama Projek) 



Mesyuarat diminta untuk mengambil perhatian mengenai penambahan kod
klasifikasi fail dengan tarikh kemas kini pada Jun 2022 untuk diselaraskan di PTJ
masing-masing sebagaimana hebahan yang telah dibuat kepada Pegawai Rekod
Jabatan PTJ.

SYOR



Terima Kasih


